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山东体育学院文件
鲁体院院字〔2017〕73号

关于进一步严肃工作纪律的通知

各部、处、室、院、校：

为认真贯彻落实中央八项规定精神和山东省委落实中央八

项规定的十条实施办法的有关要求，进一步转变工作作风，严肃

工作纪律，提高工作质量和效率，现就我校进一步严肃工作纪律

通知如下：

一、严格考勤纪律。全体教职工要按时到岗，不准迟到、早

退。因事因病请假须按照学校有关规定履行请销假手续。

二、严格工会活动时间，周五下午5-6 节课后进行活动，

不得提前离岗，工会活动不得离开校区。

三、规范工作秩序。严禁工作日午间饮酒；工作时间不准

串岗闲聊、办私事，不准在电脑上从事游戏、聊天、观看视频、

炒股和网购等与工作无关的活动；不准在办公场所聚众打牌、赌

博。

四、教师不允许在课堂上使用通讯工具，不允许有违背党

的路线、方针、政策的言行。
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五、开会或集中学习不准迟到、早退、无故缺席，会议或

学习期间不准交头接耳、接听电话、利用手机聊天、发短信、上

网等做与会议或学习无关的活动。

六、不准工作日期间带孩子或无关人士在办公场所玩耍或

聊天。

七、净化办公环境。保持办公环境整洁，与办公无关的物品

不允许放置在办公室，所有物品摆放整齐有序。

八、强化服务意识。牢固树立为师生服务的思想，各部门工

作时间要保持有人值守，确有急事无人接待时，需做出相应提示，

方便来访教职工办事。

九、注重仪表举止。仪表整洁端庄，言谈举止文明稳重，待

人接物礼貌热情。

十、不准有其他违反工作纪律的行为。

学校各部门要充分认识严明工作纪律的重要性，加强对党

员干部的教育、监督和管理，发现问题及时纠正处理。各部门负

责人要真抓、真管、真严，管好班子，带好队伍。

学校成立督查小组，不定期地开展检查、抽查工作，一经

发现违反工作纪律的问题，将按《山东体育学院工作人员处分实

施细则（暂行）》和《山东体育学院考勤管理规定》严肃处理。
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